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Sprawozdanie z dziatalnosci Oddziatu Ksztattowania
narastajacego zasobu archiwalnego za 2016 rok

Oddziat III — Nadzoru nad narastajgcym zasobem archiwalnym
sprawuje szereg czynnosci w sferze ksztaltowania narodowego zasobu
archiwalnego. Dzialania te koncentrujg si¢ na tzw. przedpolu archiwal-
nym, czyli dziatalno$ci podmiotéw panstwowych i niepanistwowych, kto-
re tworza i gromadza dokumentacje mogaca posiada¢ wartosc¢ historycz-
na. Zadaniem nadzoru archiwalnego jest wydzielenie ze zbioru doku-
mentacji materiatlow archiwalnych (czyli dokumentacji o wartosci histo-
rycznej) i kontrolowanie procesu niszczenia dokumentacji niearchiwalne;j.
W 2016 r. w Oddziale III zatrudnionych byto 4 archiwistow.

W obszarze dziatania Archiwum Panstwowego w Szczecinie funk-
cjonuje 279 panstwowych i samorzadowych jednostek organizacyjnych,
w ktérych powstaja materialy archiwalne wchodzace do panstwowego
zasobu archiwalnego. Oddziat III sprawuje bezposredni nadzér nad 136
podmiotami, w tym 84 panstwowymi i 52 samorzadowymi jednostkami
organizacyjnymi, zlokalizowanymi na obszarze gminy miasta Szczecin
oraz powiatow polickiego, gryfinskiego i mysliborskiego. Pozostate pod-
mioty sa kontrolowane przez pracownikow oddziatéw zamiejscowych
szczecinskiego Archiwum Panstwowego w Miedzyzdrojach i w Stargar-
dzie.

W 2016 r. pracownicy Oddziatu III przeprowadzili 43 kontrole po-
stepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego
zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng'. W tej liczbie 39 sta-
nowity ogdlne kontrole archiwéw zakladowych, 2 kontrole sprawdzaja-
ce stan realizacji zalecent pokontrolnych z poprzedniego roku, 2 kontro-
le problemowe urzeddw stanu cywilnego. 32 kontrole zostaly przeprowa-
dzone w podmiotach zlokalizowanych w Szczecinie, 11 kontroli w innych
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miejscowosciach. Nieznacznie wiecej, bo 22 kontrole przeprowadzono
w jednostkach panstwowych, a 19 w jednostkach samorzadowych.
Wszystkie 43 kontrole przeprowadzone zostaly w podmiotach, w ktorych
obowiazuje tradycyjny (papierowy) system wykonywania czynnosci kan-
celaryjnych. Jak ustalono w trakcie kontroli, w 11 z 39 instytucji stosowa-
ny byl dziennikowy system kancelaryjny.

W 2016 r. po raz pierwszy czynnosci kontrole, w tym sporzadze-
nie protokotu kontroli oraz wystgpienia pokontrolnego, byty prowadzone
z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego , Nadzor i Kontrola Ar-
chiwalna” (NIKA)?. System umozliwit zebranie zestandaryzowanych da-
nych na temat kontrolowanych podmiotéw, przechowywanej przez nie
dokumentacji oraz lokali i obsady kadrowej archiwow zakladowych.
41 skontrolowanych archiwéw przechowywato tacznie 25.659 m.b. doku-
mentacji, z czego 4.182 m.b. stanowily materiaty archiwalne wchodzace
do panstwowego zasobu archiwalnego. Pojedyncza jednostka organiza-
cyjna posiadata $rednio ok. 102 m.b. materialéw archiwalnych i 551 m.b.
dokumentacji niearchiwalnej. Statystycznie 6 m.b. materiatéw archiwal-
nych w kontrolowanym podmiocie kwalifikowato si¢ do przekazania do
Archiwum Panistwowego (facznie 238 m.b. w 41 podmiotach).

W kontrolowanych jednostkach organizacyjnych zatrudnionych
byto 52 pracownikow, czyli na pojedyncze archiwum zakladowe przypa-
dato statystycznie 1,33 pracownika. Wigkszos¢ archiwistow (lub kierow-
nikow archiwdéw, jezeli zatrudniona byta wiecej niz 1 osoba) posiadata
wyksztatcenie kierunkowe w postaci kursu archiwalnego. 10 osob legi-
tymowato si¢ wyksztatceniem wyzszym archiwalnym, 1 osoba posiadata
ukonczone studia podyplomowe z archiwistyki. Tylko 4 archiwistow nie
posiadato zadnego wyksztalcenia archiwalnego.

Warunki przechowywania dokumentacji w archiwach zakfado-
wych w wiekszosci kontroli zostaty ocenione jako bardzo dobre lub dobre
(29 archiwow), w 3 przypadkach jako zadowalajace, trudne lub bardzo
trudne warunki panowaty w 5 lokalach. Wigekszo$¢ wizytowanych ar-
chiwéw — 21 — bylo zlokalizowanych na parterach lub pietrach budyn-
kéw, jednak az w 15 podmiotach dokumentacja byla przechowywana
w piwnicach, a w jednym na strychu. Najczesciejna wyposazeniu pomiesz-
czen archiwalnych brakowalo czujnikéw ognia i dymu, co stwierdzono
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22 lutego 2016 r. w sprawie systemu teleinformatycznego ,NIKA — Nadzor i Kontrola Ar-
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w 17 z 38 archiwow. W 9 lokalach wykazano brak urzadzen do pomiaru
temperatury i wilgotnosci powietrza, w 9 tez brak stanowiska pracy dla
archiwisty. Tylko w 4 archiwach stwierdzono brak wystarczajacego zabez-
pieczenia przed dostepem 0sob postronnych, a w zaledwie 2 — brak gasnic.
W 8 archiwach problemem byt catkowity brak rezerwy magazynowej. Sta-
tystycznie na lokal archiwum zakladowego przypadalo zas 152 m* oraz
3 pomieszczenia. Najwieksze kontrolowane w 2016 r. archiwum zajmowa-
o powierzchnie 1.588 m? a najmniejsze tylko 6 m?.

Weryfikacja realizacji zaleceni pokontrolnych z poprzednich kontro-
li (tj. z 2013 r.) wykazata, ze prawie potowa jednostek organizacyjnych nie
wykonata w pelni zaleceni pokontrolnych. Zalecenia sprzed trzech lat bez
zastrzezen wykonato 19 podmiotéw, 15 jednostek wykonato je czesciowo
lub w ogole. W pieciu przypadkach w 2013 r. nie wydawano zalecen po-
kontrolnych. W wyniku kontroli w 2016 r. wydano w sumie 73 zalecenia
pokontrolne dla 43 jednostek organizacyjnych. Najwigksza liczba dla jed-
nego podmiotu bylo 10 zalecer. Zadnych zaleceni nie otrzymato 14 pod-
miotow, co bylo postepem w poréwnaniu z rokiem 2013, gdy kontrolowa-
no te same jednostki organizacyjne i tylko 5 nie otrzymato zalecen. Najcze-
sciej powtarzajacym zaleceniem bylo uporzadkowanie zgodnie z przepisa-
mi archiwalnymi materiatow archiwalnych zgromadzonych w archiwach
zaktadowych oraz przekazanie zaleglej dokumentacji z komorek organi-
zacyjnych do archiwéw zakladowych. Takie wytyczne wydano 13 pod-
miotom. 11 jednostkom organizacyjnym wskazano koniecznos¢ przeka-
zania materiatéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego. W siedmiu
przypadkach zalecono przeprowadzi¢ skontrum dokumentagji i/lub wy-
kona¢ ewidencje dokumentacji niezewidencjonowanej, pieciu podmiotom
zalecono dostosowanie lokali archiwow zaktadowych do obowiazujacych
przepisow, 4 jednostki otrzymaty zalecenie poprawienia ewidencji doku-
mentacji oraz zaktualizowania wlasnych przepiséw kancelaryjnych i ar-
chiwalnych.

Oproécz kontroli postepowania z materiatami archiwalnymi i doku-
mentacja niearchiwalna pracownicy Oddziatu IlI przeprowadzali rowniez
ekspertyzy archiwalne, nadzorowali brakowanie dokumentacji niearchi-
walnej w panstwowych i samorzadowych jednostkach organizacyjnych
oraz uzgadniali przepisy kancelaryjne i archiwalne dla tych jednostek.
W 2016 r. przeprowadzono 49 ekspertyz, z ktérych 30 dotyczylo zmiany
kwalifikacji archiwalnej lub jej okreslenia. Najczesciej wynikiem eksper-
tyzy bylo uznanie przedmiotowej dokumentacji za materialy archiwalne
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lub ustalenie, ze dokumentacja kategorii BE nie stanowi materiatéw ar-
chiwalnych. Ponadto 7 ekspertyz dotyczylo zabezpieczenia dokumenta-
¢ji podmiotow, ktorych dziatalnos¢ ustata, 5 zwigzanych byto ze spraw-
dzeniem stanu materiatéw archiwalnych przeznaczonych do przekazania
do Archiwum Panistwowego, 3 ekspertyzy dotyczyly rozpoznania stanu
niepanstwowego zasobu archiwalnego, 2 wynikaly z interwencji w spra-
wach nagtych, 1 ekspertyza byta podstawa opinii w zakresie postepowa-
nia z dokumentacja a 1 dotyczyta ustalenia jednostki organizacyjnej two-
rzacej materiaty archiwalne.

Zadania Oddziatu III nie ograniczaly sie¢ jednak wytacznie do czyn-
nosci wymienionych w ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym za-
sobie archiwalnym i archiwach i przepisach szczegdtowych. Pracowni-
cy ,Nadzoru” regularnie udzielali konsultacji, porad, wyjasnien i inter-
pretacji przepisow archiwistom zatrudnionym w panstwowych i samo-
rzadowych jednostkach organizacyjnych, wspdtpracowali z podmiotami
niepanstwowymi tworzacymi materiaty archiwalne wchodzace do ewi-
dencjonowanego niepanistwowego zasobu archiwalnego, uczestniczyli
w przeprowadzanych przez Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Za-
chodniopomorskiego kontrolach przedsigbiorcow prowadzacych dzia-
falnos¢ gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej
i ptacowej pracodawcow o czasowym okresie przechowywania.



