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Archiwum domowe —
zabezpieczanie i konserwacja zbiorow

Nie kazdy jest archiwistq
Kazdy moze by¢ archiwariuszem

I. Zaséb domowego archiwum

Gromadzenie biezacej dokumentacji dotyczy kazdego gospodar-
stwa domowego. Faktury, paragony, karty gwarancyjne, Swiadectwa pra-
cy, formularze podatkowe, wszelkiego rodzaju korespondencja urzedo-
wa oraz inne dokumenty, sa pisemnym odzwierciedleniem Zzycia codzien-
nego.

Oprdcz dokumentacji biezacej posiadamy réwniez wilasna doku-
mentacje¢ historyczng w postaci metryk urodzenia i chrztu, swiadectw
szkolnych, dyploméw, aktéw matzenstwa, aktow wlasnosci, $wiadectw
ukoniczenia kursow i szkolen.

Dokumentacje taka najlepiej przechowywac¢ w odpowiednio opisa-
nych teczkach lub segregatorach, oddzielonych tematycznie i utozonych
w ukladzie chronologicznym. Taki sposob przechowywania pozwala na
bezproblemowe dotarcie do kazdego, potrzebnego w danej chwili doku-
mentu.

Dokumentacja wspolczesna, przechowywana w stabilnych, domo-
wych warunkach nie jest zbytnio narazona na zniszczenia. Wyjatek stano-
wia dokumenty sporzadzone w technologii druku termicznego (w prze-
wazajacej wigekszosci sa to paragony fiskalne i etykiety), ktére po kilku
lub kilkunastu miesigcach (w niesprzyjajacych warunkach nawet po kil-
ku dniach) ptowieja lub czernieja. Dlatego tez wazniejsze paragony na-
lezy skopiowaé metoda kserograficzng lub tez zeskanowac i przechowy-
wac w postaci pliku cyfrowego. Nalezy rowniez pamieta¢, ze dokumen-
ty, czasopisma lub ksigzki drukowane na tzw. papierze kredowym sg bar-

* Marek Lupa — pracownik Archiwum Panstwowego w Szczecinie, Oddziatu IV - Infor-
macji naukowej, zabezpieczania i upowszechniania wiedzy o zasobie, konserwator mate-
riatéw archiwalnych, zajmuje si¢ zawodowo reprografia i zabezpieczaniem materiatéw ar-
chiwalnych.



192 Marek Lupa

dzo wrazliwe na wilgo¢. Zalany papier kredowy moze ulec catkowitej de-
strukcji, wowczas jedyna metoda jego zabezpieczenia jest zamrozenie.

Zasob domowego archiwum to rowniez zbiory i kolekcje gromadzo-
ne przez lata w wyniku pasji i zainteresowan hobbystycznych, a takze
dziedziczone po rodzicach i ich antenatach. Pojedyncze pamiatki, kore-
spondencja, pamietniki, pisemne wspomnienia (nierzadko o walorach li-
terackich) drzewa genealogiczne, zbiory biblioteczne, kartograficzne, fo-
tografie i nagrania audiowizualne oraz wszelkiego rodzaju zbiory kolek-
cjonerskie znakomicie wzbogacaja kazdy dom, a umiejetnos¢ i potrzeba
dbatosci o takie zbiory sa dowodem na wrazliwosc¢ historyczna i estetycz-
na posiadaczy tych kolekgji.

W artykule tym postaramy si¢ zwrdci¢ uwage na zagrozenia, na
ktére moga by¢ narazone zasoby rodzinnych (domowych) archiwéw oraz
wskaza¢ metody profilaktycznej ochrony, sposobdéw zabezpieczania i ra-
towania zbiordw, ze szczeg6lnym uwzglednieniem obiektéw na podtozu
papierowym.

II. Zagrozenia

Domowe archiwa narazone sa na szereg zagrozen, ktére mozemy
podzieli¢ nastepujaco:

— zniszczenia spowodowane czynnikami srodowiskowymi (zanieczysz-
czenia powietrza, gazy, pyty),

— zagrozenia biologiczne (dziatanie grzybow, drobnoustrojow i owa-
dow),

— zagrozenia chemiczne (dzialanie substancji powodujacych starzenie
i zakwaszenie papieru),

— nieodpowiednie zabezpieczenia i przechowywanie zbioréw (brak za-
bezpieczenia od strony licowej grafik, akwarel, pasteli, oleodrukoéw, re-
produkgji, takze niedostosowany wielkoscia format kopert, koszulek
i obwolut),

— nieodpowiednie uzytkowanie powodujace powstawanie luznych frag-
mentow (uszkodzenia w przegubach, przetarcia w partiach grzbietu
ksiazki),

— nieudolne naprawy (stosowanie popularnych tasm klejacych zattusz-
czajacych papier),

— kradzieze, pozary, zalania, katastrofy budowlane.
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W celu ufatwienia rozpoznania zagrozen, na jakie moga by¢ nara-

zone archiwa domowe ponizej przedstawiono zestaw najczesciej spotyka-
nych rodzajow zniszczen papieru i przyczyny ich powstawania®.

USZKODZENIA MECHANICZNE - przedarcia, ubytki, zagiecia, po-
szarpane krawedzie, uszkodzenia oprawy, grzbietu i szycia. Przyczy-
ny uszkodzen — dlugotrwate, niewtasciwe uzytkowanie, nieodpowied-
nie warunki przechowywania, niefachowe reperacje, procesy starzenia
sie materiatu.

ZNISZCZENIA SPOWODOWANE PRZEZ OWADY I GRYZONIE —
larwy owadow zywiace sie celuloza i ligning zawarta w papierze oraz
skrobig znajdujaca si¢ w klejach. Gryzonie niszcza brzegi kart, jak row-
niez cate bloki ksigzek. Przyczyna tych zniszczen sa brudne magazyny
oraz niewlasciwe warunki wilgotnosciowo-temperaturowe.
ZNISZCZENIA SPOWODOWANE PRZEZ MIKROORGANIZMY -
grzyby, bakterie i promieniowce w procesie wegetacji rozkladaja pa-
pier (celuloze), skore, kleje. Na obiektach pojawiaja sie réznobarwne
wykwity lub puszysty nalot. Intensywnos¢ rozwoju mikroflory zalezy
od sktadu chemicznego papieru i innych materiatow introligatorskich.
Wplyw ma takze podwyzszona temperatura i wilgotno$¢ oraz zanie-
czyszczenie powierzchniowe akt.

KRUCHY PAPIER - papier silnie zbrazowialy, podatny na tamanie
i kruszenie az do catkowitej destrukcji mechanicznej. Zakwaszenie
papieru spowodowane przez czynniki wewnetrzne tj. sklad widkni-
sty i metody produkcji papieru (wykorzystywanie w produkcji scie-
ru drzewnego i kalafonii) lub zewnetrzne — swiatto, promieniowanie
ultrafioletowe, zanieczyszczenie powietrza (CO,, SO,). Zniszczenie to
wystepuje zwlaszcza w papierach pochodzacych z XIX i XX w.
FOXING - cetkowate plamki w kolorze od jasno- do ciemnobrazo-
wego. Moga by¢ rozsiane na catej powierzchni papieru oraz przecho-
dzi¢ przez caly blok ksigzki. Pojawia si¢ na papierach od poczatkow
XIX wieku. Przyczyny — wilgo¢ w miejscu przechowywania, obecnos¢
W papierze zwiazkdw zelaza, dziatalno$¢ promieniowcdw.
BIBULASTOSC PAPIERU (PUSZYSTA DESTRUKCJA) — papier ma
wyglad migkkiej bibuly. Jest bardzo podatny na rozwarstwianie i inne
uszkodzenia mechaniczne. Wykazuje znaczng higroskopijnos¢. Przy-
czyna jest naturalny, zwiazany ze starzeniem proces degradacji sub-

2 Atlas Zniszczer Materiatow Archiwalnych, na podstawie opracowania Bogumily van Slo-
oten-Kazimierskiej, Algemeen Rijksarchief w Hadze, Warszawa 2000.
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stangji zaklejajacej papier. Proces ten moga przyspiesza¢ zamoczenie,
nadmierna wilgotno$¢ niszczaca aktywnos$¢ mikroorganizmoéw, za-
kwaszenie. Puszysta destrukcje powoduja grzyby z grupy podstaw-
czakdéw, atakujace rowniez drewno.

ZANIECZYSZCZENIA POWIERZCHNIOWE - naniesione na po-
wierzchnie¢ materialu zanieczyszczenie w postaci kurzu, piasku, za-
schnigtego blota, resztek pochodzenia organicznego, inne np. krople
zastygtego wosku. Przyczyny — niewlasciwe, dtugotrwate uzytkowa-
nie, zte warunki przechowywania, czgsto wieloletnie zaniedbanie sys-
tematycznego odkurzania.

PLAMY I PRZEBARWIENIA — miejscowa lub calosciowa zmiana ory-
ginalnej barwy. Przyczyny wewnetrzne — silne zakwaszenie papieru.
Czynniki zewnetrzne — niszczaca aktywnos¢ mikroorganizmdw, nie-
wlasciwe uzytkowanie — zalanie r6znymi cieczami, zattuszczenia spo-
wodowane kontaktem z takimi materiatami jak wosk, lak, zanieczysz-
czenia i zatluszczenia naniesione reka uzytkownika, zwtaszcza w na-
roznikowych partiach kart, wptyw $wiatla i wysokiej temperatury.
WZERY ATRAMENTOWE I MIEDZIOWE - Na odwrocie karty wi-
doczne charakterystyczne przenikanie tekstu lub rysunku, wykazuja-
ce tendencje do wykruszania si¢. Wzery atramentowe — przebarwienia
w kolorach od jasnobrazowego do czarnego. Wzery miedziowe — prze-
barwienia w kolorach od jasnozielonego do ciemnobrazowego. Przy-
czyna — reakcja chemiczna miedzy kwasnymi sktadnikami atramentu
lub farby a powietrzem.

PLAMY RDZY - przebarwienia spowodowane uzyciem metalowych
spinaczy, zszywek, nitéw, szpilek lub kontaktu podloza z metalowymi
puszkami pieczetnymi. Drobne, rdzawe plamki lub drobinki widocz-
ne sa w catej strukturze papieru. Miejsca dotkniete rdza z czasem ule-
gaja wykruszeniu. Przyczyny — utlenienie zelaza pod wpltywem wilgo-
ci z powietrza. Obecnosc¢ zelaza w papierze moze tez by¢ spowodowa-
na technologia wytwarzania starszych papierow.

WCZESNIEJSZE REPERACJE I TASMY KLEJACE — uzycie materia-
tow wzmacniajacych do sklejania rozdar¢, wzmacniania miejsc osta-
bionych, uzupelniania ubytkéw. Nosénikiem moze by¢ tasma papiero-
wa lub tworzywo sztuczne, za$ substancja klejaca kleje naturalne (skro-
biowe, glutenowe, guma arabska) lub kleje syntetyczne (C-20). Przy-
czyny — podklejanie papieru powoduje zmiane wytrzymatosci mecha-
nicznej w miejscach sklejeni i w ich sasiedztwie. Z czasem obkurczaja-
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ca sie tadma powoduje $ciaganie papieru. Srodek klejacy przenikajac w
glab struktury podloza, powoduje trwale przebarwienia i usztywnie-
nie sprawiajac, iz staje si¢ ono podatne na pekanie. W przypadku ta-
$my typu ,scotch” nastepuje caltkowite zniszczenie papieru.

— ZNISZCZENIA POWSTALE W WYNIKU POZARU - w przypadku
bezposredniego kontaktu z ogniem papier oraz inne materiaty ulega-
ja catkowitemu spopieleniu. Dlugotrwate przebywanie papieru w wy-
sokiej temperaturze moze spowodowac sczernienie (zweglenie) catych
kart lub ich krawedzi. Pozostate partie kart ulegaja zbrazowieniu, sta-
ja sie kruche i famliwe. Negatywny wptyw na widkna celulozowe ma
rowniez dwutlenek wegla i inne produkty spalania powstale za sku-
tek pozaru. Przyczyny — pozar, wysoka temperatura, gazy spalinowe.

III. Sposoby zabezpieczania

Podstawowym sposobem zabezpieczenia zbiordw przed utrata
w wyniku zagubienia lub kradziezy jest inwentaryzacja. Przez inwenta-
ryzacje rozumiemy opracowanie zasobu metoda opisowa i fotograficzna
(réwniez rysunkowa), przy czym konieczne jest stworzenie dobrego sys-
temu oznaczania konkretnego zbioru.

W profilaktyce zabezpieczenia zbioru bardzo waznym czynnikiem
jest odpowiednie opakowanie. Kazde uzytkowanie wszelkich archiwa-
liéw i innych sktadnikéw kolekcji niesie za soba ryzyko uszkodzen. Dlate-
go tez opracowuje sie odpowiednie systemy pudetek, podktadek i ochron-
nych etui. Prawidfowo wykonane opakowanie powinno by¢ indywidual-
nie dopasowane formatem i ksztattem. Do wykonania opakowan nalezy
stosowac materiaty bardzo dobrej jakosci, o okreslonych parametrach po-
twierdzonych certyfikatami i normami. Tylko takie zabezpieczenia gwa-
rantuja odpowiednia ochrone przed szkodliwym dziataniem promieni
UV, redukuja dostep $wiatta dziennego, kurzu i zanieczyszczen atmos-
ferycznych. Stanowia swego rodzaju ,bufor” (warstwe ochronna) prze-
ciw zmianom w otaczajacym srodowisku. Zanieczyszczenia atmosferycz-
ne moga powodowaé powstawanie zwiazkéw o szkodliwym dziataniu
dla substancji zabytkowej (w szczegdlnosci chodzi tu o dwutlenek wegla,
dwutlenek siarki, tlenki azotu oraz pyty).

Elementy kolekcji posiadajace opakowanie sg ponadto chronione
przed uszkodzeniami mechanicznymi w czasie przemieszczania w celu
prezentacji (wystawy), wymiany lub przeprowadzki.
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1. Pudto do przechowywania dokumentu pergaminowego z przywieszonymi pieczecia-
mi woskowymi — Fot. Marek Lupa.

2. Pudto i obwoluta zabezpieczajaca kolekcje gazet — Fot. M. Lupa
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3. Pudlo do przechowywania okreslonej kolekcji (naparstki porcelanowe) — Fot.
M. Lupa.

4. System podkladek zabezpieczajacych zbiér rysunkow — Fot. M. Lupa.
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5. Etui dla wydawnictwa albumowego ozdobione motywem nawigzujacym do za-
wartosci (tworczos¢ Salwadora Dali) — Fot. M. Lupa.

6. Tuba o przekroju owalnym stuzaca do przechowywania dokumentu na papierze
czerpanym — Fot. M. Lupa
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IV. Fotografia — zabezpieczanie, ochrona i opracowanie

Niezwykle waznym i cennym sktadnikiem zasobéw archiwow ro-
dzinnych sa fotografie, zaréwno te w formie odbitek papierowych, kart
pocztowych, jak i w postaci negatywow, slajdoéw i diapozytywoéw. Nalezy
pamiegtad, ze fotografowanie nie bylo zjawiskiem masowym. Uwiecznia-
nie os6b powiazane byto zazwyczaj z uroczysto$ciami rodzinnymi wyko-
nywanymi przez zaklady fotograficzne. Fotografia dokumentalna i arty-
styczna zarezerwowana byla dla profesjonalnych fotografow i artystow —
fotografikéw. W czasie drugiej wojny swiatowej posiadanie aparatu foto-
graficznego jako potencjalnego narzedzia szpiegowskiego byto wrecz za-
kazane. Po wojnie wiele miejsc i obiektéw bylo objetych zakazem fotogra-
fowania. Rozpowszechnienie w latach trzydziestych XX w. tzw. aparatow
matoobrazkowych (klisza perforowana szer. 35 mm — czaro-biata, p6zniej
barwna lub pozytywowa w formie przezroczy) zaowocowalo powsta-
waniem ogromnej ilosci zdje¢ amatorskich, przedstawiajacych nie tylko
,Sztywne” uroczystosci rodzinne, ale rOwniez pejzaze, architekture, zdje-
cia dokumentalne, fotorelacje z wycieczek, spotkan, a takze — wykony-
wane z narazeniem na rozne sankcje — zdjecia z wydarzen historycznych.

7. Zdjecie polskiego robotnika przymusowego III Rzeszy — na rewersie korespondencja
z rodzing — zrédto: AP w Szczecinie, zbior relacji i wspomnien, sygn. 70.



200 Marek Lupa

Wykonane negatywy musiaty by¢ wywotane w tzw. koreksach i skopio-
wane na papierze swiattoczutym za pomoca powigkszalnikoéw. Odbywato
sie to zardbwno w zakfadach fotograficznych, jak i laboratoriach fotoama-
torskich. Znane sa przypadki, ze filmy nie zostaly nigdy wywotane lub
tez nigdy nie otrzymaty formy papierowej odbitki, a co za tym idzie wcigz
czekaja na swoje odkrycie. Zdjecia, gromadzone luzem lub tez umieszcza-
ne w albumach i klaserach, czesto posiadaty na odwrocie opisy identyfi-
kujace miejsce, czas powstania oraz osoby.

Problem pojawia sig, gdy zdjecie nie posiada opisu. Dlatego tez, o ile
jest to mozliwe, w przypadku natrafienia na nieopisane zdjecia, konieczne
jest odnalezienie autoréw, swiadkow lub chociazby ich potomkow, ktorzy
potrafiliby zidentyfikowac osoby, miejsce i czas powstania fotografii. Nie-
kiedy przy ustaleniu miejsca pomocne sa charakterystyczne cechy krajo-
brazu, architektury lub detalu architektonicznego. Czas powstania zdjecia
mozna w przyblizeniu okresli¢ na podstawie szczegdtow ubioru, fryzury,
napiséw, marek pojazddow itp.

8. Zeskanowane zdjecie — na szczescie data, miejsce wykonania i bohaterowie zostali
w pore zidentyfikowani — zrédto: AP w Szczecinie, zbidr relacji i wspomnien, sygn. 110.

Rozpoznania 0s6b wystepujacych na zdjeciu mozna dokonac za po-
mocg analizy porownawczej z innymi ujeciami lub portretami. Metody te
nie zastapia jednak relacji zywych ludzi — swiadkéw historii.

Jedna z metod identyfikacji zdje¢ wypracowano podczas akcji zbie-
rania wspomnien robotnikow przymusowych III Rzeszy. Akcja ta prowa-
dzona jest przy wspotpracy Archiwum Panistwowego w Szczecinie z In-
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stytutem Stosunkow Miedzynarodowych Uniwersytetu Szczecinskiego
i redakcjq , Kuriera Szczecinskiego”. Wspomnienia robotnikéw przymu-
sowych rejestrowane sg przy uzyciu kamery cyfrowej. Wszelkie zgroma-
dzone pamiatki (dokumenty, zdjecia) sa wypozyczane, poddawane nie-
zbednej konserwacji, procesowi digitalizacji i wigczane (niekiedy w orygi-
nale) do zasobu szczecinskiego Archiwum Panstwowego.

W czasie przeprowadzania wywiadéw odbitki fotograficzne umiesz-
czane sa na kartce papieru, na ktérej nanoszone sa personalia rozpozna-
nych przez rozméwce osob lub inne szczegdty, nastepnie wykonywane
jest zdjecie robocze, ktore w procesie digitalizacji jest Zrodtem do opisania
zarchiwizowanej fotografii w tzw. metadanych.

9. Zdjecia robocze opatrzone opisami wykonanymi ,na goraco” podczas wywiadu — zré-
dto: AP w Szczecinie, zbior relacji i wspomnien, sygn. 79.

Sama digitalizacja odbywa si¢ w archiwach panstwowych wg scisle
okreslonych procedur — przy uzyciu odpowiednio skalibrowanych skane-
row, w wysokiej rozdzielczosci i zapisie w formatach kompresji bezstrat-
nej.

Po przeprowadzeniu digitalizacji zaréwno pozytywow (odbitki na
papierze fotograficznym), jak i negatywdw, nalezy je odpowiednio zabez-
pieczy¢ w celu dalszego przechowywania. W tym celu pomocne sa pudel-
ka typu kopertowego lub w formie segregatora, teczki z systemem wigza-
nia, koperty czteroklapkowe, obwoluty poliestrowe lub bawetniane, ko-
szulki, kornery stuzace do montazu fotografii w albumach. Opakowania
powinny by¢ wykonane z papierdéw, kartonow i tektur nie zawierajacych
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ligniny, zwiazkéw siarki i chloru, bezkwasowych z rezerwa alkaliczng
i mie¢ wysoka zawarto$¢ celulozy (powyzej 87 %).

V. Wynik dziatarh konserwatorskich

Konserwacja zabytkow z papieru i skdry jest wysoce wyspecjalizo-
wana dziedzing konserwagji zabytkow. Od konserwatora papieru oprocz
ogolnej wiedzy humanistycznej, zdolnosci plastycznych i manualnych,
wymagana jest znajomo$¢ wielu zagadnien z dziedziny chemii, mikrobio-
logii i fizyki.

W swojej pracy konserwator musi kierowac sie szeroko pojeta etyka
konserwatorska, ktorej najwazniejsze postulaty to:

— maksymalne poszanowanie substancji autentycznej,

— znajomosc i stosowanie historycznych technologii i materiatow,

— wszystkie zabiegi konserwatorskie musza mie¢ charakter odwracalny,
— rozgraniczenie partii rekonstruowanych od autentycznych,

— zaniechanie rekonstrukgji w przypadku braku materiatu Zrédtowego.

Ponizej przedstawiono cztery najwazniejsze etapy prac konserwa-
torskich przy obiektach zabytkowych z papieru i skory (tylko niektdre
z tych prac moga by¢ wykonane w warunkach domowych - trudniejsze
zabiegi najlepiej zleci¢ dyplomowanemu konserwatorowi).

DEZYNFEKCJA

Przed przystapieniem do wtasciwych prac konserwatorskich (nieza-
leznie od stanu zachowania obiektow) nalezy wykona¢ dezynfekcje i do-
kumentacje fotograficzna. Najlepsze efekty uzyskuje sie poprzez umiesz-
czenie zakazonego papieru w komorze fumigacyjnej z uzyciem tlenku
etylenu. W przypadku braku dostepu do tego urzadzenia mozna wyko-
nac¢ dezynfekcje metoda przektadkowgq — przetozenie kart bibuta nasaczo-
na odpowiednim dezynfektantem.

OCZYSZCZANIE PAPIERU NA SUCHO (MECHANICZNE)
Mechaniczne oczyszczanie papieru z nalotéw i zabrudzen jest pod-
stawowym zabiegiem stosowanym w tzw. matej konserwacji oraz stanowi
wstepny etap wszelkich prac konserwatorskich przy papierze. Do oczysz-
czania stosuje si¢ gumki o réznej twardosci, plastyczne gumki chlebowe
lub urzadzenia gumkujace z obracajaca si¢ glowica. Do usuwania bardzo
silnych zabrudzen (szczegdlnie z dokumentéw pergaminowych) mozna
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stosowac sztyfty z wlokna szklanego. Powstajacy przy oczyszczaniu na
sucho brud i pyl nalezy na biezaco usuwac za pomoca suchego, migkkie-
go pedzla, sprezonego powietrza lub odkurzacza.

Oczyszczanie na sucho wymaga szczegdlnej ostroznosci w zapi-
sanych partiach dokumentéw w przypadku niskiej jakosci atramentow
lub tuszéw. Niektore rodzaje papieru oraz partie zapisane oldéwkiem nie
moga by¢ poddawane oczyszczaniu mechanicznemu. Praca z widknem
szklanym wymaga dodatkowo stosowania odpowiedniej odziezy ochron-
nej, rekawic gumowych i ostony na oczy.

OCZYSZCZANIE NA MOKRO, WYBIELANIE (NIE ZALECANE DO

WYKONYWANIA W WARUNKACH DOMOWYCH)

Oczyszczanie papieru na mokro przeprowadza sie w kuwetach fo-
tograficznych lub specjalnie przystosowanych wannach lub brodzikach.
Celem zabiegéw mokrych oprdécz catkowitego usuniecia zabrudzen jest
spowodowanie pewnych zmian w strukturze starego papieru:

— resztki starego kleju bedq wyplukane, brazowe (utlenione) czesci wio-
kien zostang usuniete (zbrazowiate czesci widkien sktadaja sie w duzej
czesci ze zdegradowanej celulozy),

— brazowy materiat barwiacy pochodzacy z ligniny papieru drzewnego
zostanie podczas kapieli wyptukany,

— podczas kapieli zostanie zmniejszona zawarto$¢ kwaséw w papierze
lub nawet usunigeta catkowicie (prawie kazdy stary papier wykazuje
$lady kwasowosci),

— niskowartosciowe obcigzalniki papieru (wypetniacze) zostang zmniej-
szone ilo$ciowo,

— pod wptywem kapieli papier wzmacnia si¢ poprzez ponowne zafikso-
wanie widkien papierowych,

— podczas wszelkich stosowanych metod wybielania (wykonuje sig je je-
dynie w skrajnych przypadkach), konieczne jest dtugie ptukanie w wo-
dzie,

— sposrdd srodkéw uzywanych do mycia kart nalezy stosowac profesjo-
nalne mydetka konserwatorskie przy wybielaniu najlepszy efekt uzy-
skuje sie stosujac 30-procentowy roztwér PERHYDROLU.

Nalezy pamietac, ze zabiegi mokre moga wyplukiwac z dokumentu
niektore atramenty lub pigmenty uzyte do kolorowania. Dlatego tez przed
przystapieniem do tych zabiegdw nalezy kazdorazowo wykonaé¢ proby
i w razie koniecznos$ci miejsca wrazliwe na kapiel zabezpieczy¢ roztworem
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PARALOIDU. Po zakonczeniu zabiegéw mokrych PARALOID usuwa si¢
przy pomocy ACETONU. Wszelkie prace przy wykorzystaniu ACETONU
nalezy wykonywac pod digestorium lub w maskach ochronnych!

UZUPELNIANIE, WZMACNIANIE STRUKTURALNE, PRASOWA-
NIE PAPIERU, OPRAWA (TYLKO NIEKTORE Z TYCH CZYNNOSCI
MOGABYC WYKONANE W DOMOWYCH WARUNKACH)

Drobne przedarcia i ubytki reperujemy konserwatorska tasma ter-
mozgrzewalna. Wigksze ubytki uzupetniamy fatkami papierowymi o od-
powiedniej strukturze i barwie lub tez bibutka japonska. Karty o duzym
stopniu destrukgji nalezy poddac zabiegowi dublowania tj. naklejenia na
inne podtoze. Do dublazu mozna uzy¢ bibulki japonskiej, innego papie-
ru lub ptédtna.

Papiery czerpane uzupelnia si¢ masa celulozowo - papierowa. Do
uzupelniania masa stuza specjalistyczne maszyny do uzupeiniania pa-
pieru. Uzupelnianie masg mozna réwniez wykonac recznie. Uzupelnio-
ny papier wzmacnia si¢ strukturalnie poprzez przesmarowanie 1-2% roz-
tworem metylocelulozy (planirowanie). Uzupetnione i wzmocnione karty
poddaje si¢ suszeniu i prasowaniu w prasie introligatorskiej.

Konicowym etapem prac konserwatorskich jest wykonanie profesjo-
nalnych opakowan zabezpieczajacych. Proste opakowania w postaci pu-
det, etui, passe-partout mozna wykona¢ w domowych warunkach. Opra-
wa introligatorska ksiag musi maksymalnie zabezpiecza¢ fragmenty au-
tentyczne i rozwiazania techniczne w pofaczeniu z nowymi, niezbednymi
elementami. Prace introligatorskie wymagaja duzej wiedzy i doswiadcze-
nia oraz dostepu do spegjalistycznych urzadzen.

Ponizej material ilustrujacy rezultaty Zmudnych pracy konserwa-
tora.

VI. Archiwa domowe w dobie cyfryzacji

Postepujacy rozwoj technologii cyfrowych w ostatnich trzydzie-
stu latach spowodowatl uksztattowanie si¢ tzw. spoleczenstwa informa-
cyjnego. Cyfryzacja objela swym zasiegiem olbrzymie obszary zycia go-
spodarczego, spotecznego i kulturalnego. Powstaty nowe formy oraz no-
$niki zapisu danych, a powszechny dostep do sieci internetowej pozwo-
lit na ich wygodna i szybka wymiane.W rozdziale o zabezpieczaniu foto-
grafii tradycyjnej wspomniano juz o digitalizacji, czyli nadawaniu obra-
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10. Plakat reklamowy stoczni Pauckscha w Gorzowie Wielkopolskim — stan przed i po
konserwacji — Fot. M. Lupa.

11. Przyktad rekonstrukgji brakujacego fragmentu oprawy XVIII wiecznego wydania
mysli Arystotelesa — Fot. M. Lupa.
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12. Konserwacja globusa nieba ze zbioréw Wydzialu Fizyki Uniwersytetu w Rostocku -
podloze mapy papierowe, stelaz drewniany z elementami metalowymi — Fot. M. Lupa.

13. Jeden z etapéw prac konserwatorskich przy starym druku — szycie bloku ksiazki zgod-
ne z oryginalna metoda — Fot. M. Lupa.
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14. Jeden z etapow prac konserwatorskich przy starym druku — modelowanie grzbietu
wraz z opracowaniem zwiezéw — Fot. M. Lupa.

zom rzeczywistym formy wirtualnej. W archiwach i bibliotekach digitali-
zacja akt zszytych i ksiag odbywa sie przy pomocy specjalistycznych ska-
nerow dzielowych; zbiory kartograficzne, dokumentacja techniczna i geo-
dezyjna jest skanowana przy uzyciu skaneréw wielkoformatowych. Ma-
terialy luzne (dokumenty, druki ulotne, odbitki fotograficzne) skanowane
sa na skanerach ptaskich.

Digitalizacja zbioréw prywatnych, pamiatek rodzinnych czy obiek-
tow kolekcjonerskich moze by¢ swoista forma ich zabezpieczenia. Przeno-
szenie na nosnik cyfrowy jest istotnym uzupetnieniem inwentaryzacji opi-
sowej, odpowiednio przechowywane pliki cyfrowe pozwalaja na ewentu-
alna rekonstrukcje dokumentu w przypadku jego utraty oraz na ekspono-
wanie kolekcji w formie wysokiej jakosci wydrukéw, badz w postaci pre-
zentacji multimedialnych — bez narazania oryginatéw, moga by¢ wreszcie
obiektami wymiany kolekcjonerskiej.

Skanowaniu mozna poddac¢ zaréwno obiekty tréjwymiarowe, jak
i ptaskie, na podtozu papierowym lub ptdciennym, ale réwniez negatywy
i pozytywy fotograficzne oraz analogowe nagrania audiowizualne.

W warunkach domowych obiekty tréjwymiarowe mozna ,uwiecz-
ni¢” przy pomocy cyfrowego aparatu fotograficznego, poprzez wyko-
nanie wielu uje¢ w réznych perspektywach. Tto zdje¢ powinno by¢ neu-
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tralne, z uzyciem stalego $wiatla sztucznego pochodzacego z minimum
dwoch zrddel (przeciwdziata sie w ten sposdb powstawaniu cieni). W celu
wydobycia kontrastu z przedmiotéw o ptaskim reliefie mozna zastoso-
wacd $wiatto boczne. Przedmioty o wysokim stopniu polysku (puchary,
plakietki, medale, itp.) nalezy fotografowac w $wietle odbitym z zastoso-
waniem filtra polaryzacyjnego. Zdjecia malarstwa olejnego, akwarelowe-
go lub temperowego mozna fotografowa¢ w swietle dziennym z zastoso-
waniem roznych czasow naswietlania — pozwala to na osiagniecie w mia-
re wiernego odwzorowania barwy. W trakcie fotografowania obrazy po-
winny by¢ wyjete z ram, antyram oraz passe-partout, gdyz oprawy w wielu
przypadkach zastaniajg czesciowo partie malarskie. Na odwrociach dziet
malarskich czesto znajduja sie sygnatury, znaki wtasnosciowe, pierwotne
szkice, przemalowania, ktdre warto rowniez sfotografowac.

Aparatem fotograficznym mozemy réwniez digitalizowac ksiegi
i albumy, ktorych zszycie lub sklejenie nie pozwala na umieszczenie na
skanerze ptaskim, a takze moze narazac na uszkodzenie grzbietu lub opra-
wy. Pomocna jest przy tym tzw. kotyska, ktéra moze by¢ przygotowana
prostymi, domowymi srodkami. Ksiega umieszczona na kotysce i rozwar-
ta pod niewielkim katem jest wéwczas fotografowana naprzemiennie —
strony lewe i prawe — aparatem ustawionym na statywie pod odpowied-
nim katem.

Dobra praktyka w fotografii dokumentalnej jest umieszczanie kaz-
dorazowo aparatu na statywie, uzywanie samowyzwalacza oraz stosowa-
nie poprawnych ustawien balansu bieli w zaleznosci od rodzaju o$wie-
tlenia. Warto rowniez w tle fotografowanego obiektu umieszczac¢ wzorce
barwne, wzorce skali szaro$ci oraz wzorce wymiaru.

Zdjecia nalezy wykonywac w najwyzszej jakosci i najwiekszym roz-
miarze oraz — w miare mozliwosci — zapisywa¢ w formacie RAW. Nalezy
bezwzglednie unikad stosowania lamp btyskowych.

Do cyfrowego kopiowania luznych kart, odbitek fotograficznych
i drukéw o niewielkiej iloSci stron najlepiej uzy¢ skanera ptaskiego, for-
matu A4, a najlepiej formatu A3. Urzadzenia te (mozna je obecnie naby¢
W przystepnej cenie), nie sa jednak pozbawione pewnej wady — mianowi-
cie wrazliwg na porysowanie szyba. Dlatego tez przy skanowaniu mate-
riatow konieczne jest usunigcie z nich kurzu, drobin piasku i elementow
metalowych. Sam proces skanowania nalezy wykonywac¢ w rekawicz-
kach, a szyba powinna by¢ czesto czyszczona. Przy skanowaniu cennych
dokumentéw barwnych i nieformatowych, a takze odbitek fotograficz-
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nych nalezy stosowa¢ wzorce barwne, wzorce skali szarosci oraz wzor-
ce wymiaru.

Zdjecia i skany nalezy poddac¢ niezbednej obrobce w dowolnym
programie graficznym, przy czym obrobke nalezy ograniczy¢ do prosto-
wania i kadrowania. Skaner i monitor komputera powinien by¢ tak wy-
kalibrowany, aby niepotrzebna byta jakakolwiek korekcja barwy, ostrosci
i kontrastu.

Przy wyborze skanera nalezy zwroci¢ uwage na mozliwos¢ skano-
wania materiatéw transparentnych (diapozytywow, foliogramow, bton
fotograficznych itp.). Skaner taki jest wyposazony w zestaw ramek, dzieki
ktérym mozna skanowac filmy fotograficzne — srednioformatowe 6x6, 6x9
cm, lub matoobrazkowe 36x24 mm. Filmy fotograficzne (negatywy czar-
no-biate i barwne oraz przezrocza - slajdy) znajduja si¢ w zasobie wielu
archiwow domowych. Przy okazji praktyczna uwaga dotyczaca przecho-
wywania filmow matoobrazkowych (24- i 36-klatkowych) — najlepsza me-
toda jest pociecie ich na odcinki szescioklatkowe i umieszczenie w specjal-
nych klaserach. Filmy zwiniete i spakowane do puszek bardzo tatwo ule-
gaja porysowaniu oraz odksztatceniu, ktére w duzym stopniu utrudnia
skanowanie w ramkach.

15. Profesjonalny skaner dzietowy formatu A3 przeznaczony do skanowania ksiag i po-
szytéw archiwalnych — Fot. M. Lupa.
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16. Skaner plaski A3 z zestawem komputerowym przygotowany do skanowania odbitek
fotograficznych — Fot. M. Lupa.

17. Porysowana szyba skanera ptaskiego — wynik nieostroznego postugiwania sie urzadze-
niem oraz zanieczyszczen na skanowanych materiatach — Fot. M. Lupa.
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18. Skan fotografii z osadzonym wzorcem barwnym, wzorcem skali szaro$ci i wzor-
cem wymiaru — bal karnawatowy w 1980 roku w Panstwowym Liceum Sztuk Pla-
stycznych w Szczecinie — czwarty od prawej Dyrektor Guido Reck — Fot. Grazyna
Lupa.

19. Skan jednej ze stron pamigtnika mtodej dziewczyny z Wielkopolski skierowanej do
pracy przymusowej w fabryce amunicji w Liibeck — Schlutup — zrédto: AP w Szczeci-
nie, zbidr relacji i wspomnien, sygn. 110.
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20. Skaner ptaski A4 wyposazony w ramki do skanowania filméw fotograficznych —
Fot. M. Lupa.

Osobnym zagadnieniem jest digitalizacja zbiorow nagran dzwigko-
wych i filmowych. Archiwa rodzinne oprocz kolekgji ptyt, tasm i kaset
z komercyjnymi nagraniami muzyki i filméw, moga zawiera¢ rowniez
prywatne nagrania zapisane na tasmach i kasetach magnetofonowych
oraz tasmach filmowych 8-milimetrowych lub kasetach VHS. Na nagra-
niach takich mozna czesto znalez¢ zapisy uroczystosci rodzinnych, sfil-
mowanych scen z zycia codziennego, czy tez zapis wspomnien osobistych
lub wywiadéw. Digitalizacja nagran tego typu polega na znalezieniu
sprawnego urzadzenia do odczytu takich no$nikéw (gramofonéw, ma-
gnetofondéw szpulowych lub kasetowych, projektoréow tasm filmowych 8,
16, 35, 70 mm lub tez odtwarzaczy kaset VHS. Urzadzenia te musza by¢
nastepnie podlaczone do odpowiednich konwerteréw (przetwornikow
zamieniajacych sygnat analogowy na sygnat cyfrowy) i poprzez konwer-
ter podtaczone do komputera z zainstalowanymi programami do opraco-
wywania plikéw audiowizualnych. Jak tatwo zauwazy¢ — im starsza tech-
nologia nosnika obrazu i dzwigku, tym trudniejsza digitalizacja. Praktycz-
nie, w warunkach domowych procesowi temu mozna poddac kasety ma-
gnetofonowe i kasety VHS. Kopiowanie pozostatych nosnikéw nalezy zle-
ci¢ wyspecjalizowanym firmom.
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21. Zestaw do digitalizacji taSm magnetycznych - radiowy magnetofon studyjny wraz
z konwerterem — Fot. M. Lupa.

Ponizsza tabela przedstawia podstawowe wymagania dotyczace
tworzenia wzorcowych kopii cyfrowych dla materiatow archiwalnych
obowigzujace w archiwach panstwowych?, ktére moga by¢ wykorzystane
przy digitalizacji zasobow archiwéw prywatnych.

Zalecanymi dla tworzenia kopii wzorcowych sa formaty tzw. kom-
presji bezstratnej. Digitalizacje dokumentacji papierowej nalezy wyko-
nywac do przestrzeni barwnej Adobe RGB 1998*. W celach uzytkowych
(przegladanie, udostepnianie, wymiana) mozna uzywac innych forma-
tow (jpeg, pdf dla obrazéw, MP3 dla nagran dzwiekowych, MPEG dla fil-
mow).

Bardzo wazna kwestig jest opracowanie indywidualnej metodologii
zarzadzania plikami cyfrowymi. Cyfrowe archiwum domowe powinno
sktadac sie z logicznie uporzadkowanego systemu opisu plikéw umiesz-
czonych w folderach i podfolderach (tzw. Sciezka zapisu), ulozonych
w ukladzie tematycznym lub chronologicznym. Pliki powinny by¢ zapi-

3 Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
z dn. 31 sierpnia 2015 r. w sprawie digitalizacji zasobu archiwalnego archiwéw panstwo-
wych.

4 Zob. http://www.adobe.com/digitalimag/adobergb.html [dostep: 25.09.2017].
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Rozdzielczos¢
Rodzaj (na calej Format | Rozszerzenie Glebia i
dokumentacji powierzchni zapisu pliku tryb koloru
zapisu)
TIFF
Dokumenty ifnl:ejes'i
czysto tekstowe 300 poi lub "[PIFF] if 24-bitowe
— maszynopisy, PP 6.0 2 ’ RGB
druki, rekopisy kompresja
LZW
Dokumenty
tekstowe
zawierajace
kolorowe TIFF
elementy lub 6.0 bez
obiekty o kompresji .
istotnej wartosci 600 ppi lub TIFF tif 24-bitowe
. . RGB
semiotycznej 6.0z
—adnotacje kompresjg
odreczne, LZW
ostemplowania,
pieczecie,
ikonografie, itp.
Dokumentacja IEE
. . 6.0 bez
ikonograficzna, kompresji
kartograficzna . . 24-bitowe
{ techniczna — 400 ppi lub TIFF tif RGB
. 6.0z
plakaty, afisze, K .
L ompresja
plany, szkice, itp. LZW
Dokumentacja do 24 mm 3000 ppi
fotograﬁczr}a 16-bitowa
(pozytywy 1 tif skala
negatywy dla od 25 do 60 ) ' -
fotografii czarno- mm 2400 ppi szarosa
biatej)
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Dokumentacja
fotograﬁczna do 24 mm 3000 ppl
(pozytywy
i negatywy
dla fotografii tif 48 — bitowe
kolorowych ' RGB
(rowniez sepia, Od 25 do 60 2400 ppi
cyjanotypia, mm
odbitki

albuminowe)

Dokumentacja
dzwiekowa
(tasmy szpulowe
i kasety - WAV
magnetofonowe,
plyty winylowe)
Dokumentacja
filmowa (tasmy
8116 mm, kasety - DivX - -
VHS)

16 — bit
.wave mono lub
stereo

sane na dyskach twardych na co najmniej dwdéch komputerach lub tez
na dyskach zewnetrznych (ptyty CD i DVD nie sg dostatecznie pewnymi
i trwatymi nos$nikami). Nalezy réwniez przewidzie¢ dalszy rozwdj tech-
nologii, systemdw operacyjnych i oprogramowania, a co za tym idzie ko-
nieczno$¢ ponownego przeniesienia w przyszlosci naszej wirtualnej ko-
lekcji na no$niki nowej generagji.

VII. Podsumowanie

Opieka nad zbiorami archiwum domowego wymaga cierpliwo-
Sci, starannosci, umiejetnosci oraz nabycia duzej wiedzy z wielu dzie-
dzin. Oczywiscie nie trzeba by¢ zawodowym archiwista czy muzealni-
kiem, aby odpowiednio zadba¢ o swoje pamiatki rodzinne. Przy zastoso-
waniu odpowiednich zasad postepowania mozna zostac¢ kustoszem wia-
snych zbioréw, lub tez uzywajac dawno zapomnianego stowa — archiwa-
riuszem. Hobbisci-archiwariusze zawsze sa mile widziani w instytucjach
kultury — archiwach, muzeach i bibliotekach, gdzie moga uzyska¢ wiele
fachowych porad lub podzieli¢ sie swoimi doswiadczeniami.

Archiwa panstwowe goraco zachecaja do przekazywania swoich
pamiatek rodzinnych (szczegdlnie dokumentacji papierowej) badz w for-
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mie oryginaléw, badz tez kopii cyfrowych. Wykwalifikowane kadry w od-
powiedni sposdb przejma wszelkie zbiory, dokonaja fachowej kwalifika-
i archiwalnej, poddadza niezbednym zabiegom konserwatorskim oraz
stworza profesjonalne kopie wzorcowe. Prywatne zbiory, zwane réwniez
spusciznami lub kolekcjami sa niezwykle waznym uzupelnieniem archi-
walnych zasobdéw i beda w przysztosci cennymi zrédtami do badan histo-
rii najnowszej, a poprzez to staja sie czescia polskiego dziedzictwa naro-
dowego.

Wychodzac z takiego zatozenia Naczelna Dyrekcja Archiwéw Pan-
stwowych, Archiwa Panstwowe oraz Program I Polskiego Radia, zorgani-
zowali w 2013 r. konkurs ,, Zostan rodzinnym archiwisty”. Efektem tej ak-
¢ji byt odzew prawie stu oséb, ktére nadestaty prace prezentujace dzieje
rodéw w oparciu o zgromadzone dokumenty i fotografie rodzinne. Naj-
ciekawsze z nich nagrodzono i wydano w postaci albumu, a laureaci opo-
wiedzieli o swoich zbiorach na antenie radiowej Jedynki®.

W maju 2014 r. z inicjatywy Archiwum Panstwowego we Wrocta-
wiu i Miedzynarodowej Sieci Archiwéw Domowych, zorganizowano mie-
dzynarodowe seminarium warsztatowe ,Kolekcje archiwalne w muze-
ach domowych”. Seminarium odbyto si¢ w siedzibie oddzialu wroctaw-
skiego archiwum w Kamienicu Zabkowickim, a wérdd gosci oficjalnych
obecny byl zastepca Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
dr Andrzej Biernat, dyrektorzy archiwow panstwowych i wyzszych
uczelni z Czech. Uczestnikami obrad byli czlonkowie Sieci Muzeéw Do-
mowych z Polski, Ukrainy i Czech, a takze czlonkowie Slaskiego Towa-
rzystwa Genealogicznego, jak rowniez kolekcjonerzy i prywatni archiwi-
$ci niezrzeszeni. Oprdcz czesci seminaryjnej odbyly sie rowniez praktycz-
ne warsztaty poswiecone zagadnieniom digitalizacji i konserwacji zbio-
row. Czes¢ konserwatorska prowadzity Grazyna Lupa z Archiwum Pan-
stwowego w Szczecinie i Krystyna Wilczynska z Archiwum Panstwowe-
go we Wroctawiu®.

Jednoczesnie archiwa panstwowe, przy finansowym wsparciu Na-
czelnej Dyrekcji Archiwéw Panistwowych sa wydawcami publikacji poru-
szajacych problematyke archiwow rodzinnych (patrz Bibliografia). Archi-
wum Panstwowe w Szczecinie rowniez uczestniczy w akcji rozpropago-

5 https://www.polskieradio.pl/7/169/Artykul/861912,Zostan-rodzinnym-archiwista [do-
step: 25.09.2017].

6 http://www.ap.wroc.pl/aktualnosci/kolekcje-archiwalne-w-muzeach-domowych [do-
step: 25.09.2017].
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wania idei ochrony zasobow archiwéw rodzinnych poprzez organizowa-
nie lekgji archiwalnych, prelekgji i warsztatow organizowanych przy oka-
zji Nocy Muzeow, Miedzynarodowego Dnia Archiwéw oraz Zachodnio-
pomorskiego Festiwalu Nauki’.
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